
 
Checkliste für die Beantragung von Visa  

(Reisen mit Dienst- oder Diplomatenpässen) 

 

Die im Folgenden genannten Dokumente benötigen Sie zur Visumbeantragung und müssen bei der 

Beantragung bei VFS Global dem Visumsantrag beigefügt werden. Bitte sortieren Sie die Dokumente 

in der Reihenfolge der Checkliste. 

Jedes Dokument muss im Original mit einer Kopie vorliegen. Dokumente, die in vietnamesischer 

oder einer anderen Sprache verfasst sind, müssen ins Deutsche oder Englische übersetzt sein.  

 

Folgende Dokumente sind bei Anträgen auf Schengen-Visa vorzulegen: 

1. Antragsformular, komplett ausgefüllt und von der antragstellenden Person unterschrieben 
Die Unterschrift der antragstellenden Person muss vor Ort bei Antragstellung erfolgen.  
 

2. Ein Passfoto  

• aktuell (nicht älter als sechs Monate) 

• biometrisch 

• Maße: 45 mm x 35 mm, weißer Hintergrund, siehe auch Fotomustertafel 
 

3. Reisepass oder Reisedokument 

• Original und eine Kopie der Datenseite 

• muss mindestens drei Monate nach der geplanten Ausreise aus dem Schengenraum gültig 
sein 

• muss mindestens zwei freie Seiten für Visa enthalten 

• Ausstellung darf nicht mehr als zehn Jahre zurückliegen 
Bitte entfernen Sie Schutzhüllen o.ä. vor der Abgabe. 

 

4. Verbalnote des vietnamesischen Außenministeriums 

• muss Namen und dienstliche Positionen der Delegationsmitglieder enthalten, sowie 
Reisezweck und Reiseziel 
 

5. Reiseplan 

• Angabe aller geplanten Termine in Deutschland inkl. Ortsangaben und Ansprechpersonen 
 

6. Einladungsschreiben der Firmen/Institutionen, die in Deutschland besucht werden sollen 

• muss Namen der Delegationsmitglieder enthalten, sowie Datum und Zweck des geplanten 
Treffens 

 

7. Reisekrankenversicherung (empfohlen, aber nicht verpflichtend) 

• gültig für den gesamten Schengen-Raum und die beantragte Aufenthaltsdauer 

• Die Deckungssumme für Arztkosten, Krankenhausbehandlung und Kosten für Repatriierung 
im Krankheits- oder Todesfall muss mindestens 30.000 € betragen und deutlich aus dem 
Versicherungsschein hervorgehen 

https://videx.diplo.de/videx/desktop/index.html
https://vietnam.diplo.de/blob/1232638/8b25f160e56c0465aa9b5d5d19f89c4f/170825-fotomustertafel-d-data.pdf


Hinweis: Sollten Sie ein Mehrjahresvisum erhalten, sind Sie selbst dafür verantwortlich, dass auch 
die weiteren Aufenthalte abgedeckt sind. Diesen Nachweis müssen Sie ggf. bei Einreise erbringen.  
 

 

Die Bearbeitungsdauer beträgt in der Regel 15 Kalendertage, in Einzelfällen kann die Bearbeitung 

aufgrund eines erhöhten Prüfaufwands mehr Zeit in Anspruch nehmen. Eine Verkürzung der 

Bearbeitungsdauer oder prioritäre Behandlung einzelner Anträge ist nicht möglich.  

Während der Visumbearbeitung ist eine Ausgabe des Reisepasses nicht möglich. 

In Einzelfällen können die Auslandsvertretungen der Bundesrepublik Deutschland die Vorlage 

weiterer Unterlagen verlangen. 

Die Vorlage unvollständiger sowie gefälschter Unterlagen führt zu einer Visumversagung. 

 

 

Haftungsausschluss 

Alle Angaben dieses Merkblatts beruhen auf den Erkenntnissen und Erfahrungen der 

Auslandsvertretung zum Zeitpunkt seiner Erstellung. Rechtsansprüche können aus diesem Merkblatt 

nicht hergeleitet werden. 

 


